北大科研管理课题《结题报告》撰写要求
《结题报告》要全面地反映课题的工作情况和研究进展，体现课题的研究计划要点、执行情况、主要进展与成果、经费使用等情况，重点描述研究进展与重要研究成果。
《结题报告》总体结构上分为：（1）报告正文（2）研究成果目录（3）附件材料（4）课题组成员情况、负责人签字。请课题负责人参照以下提纲及其说明认真撰写，并可根据需要自行增设栏目或补充必要内容。
一、
报告正文。参照提纲格式自由撰写，并可以根据需要分解或增设栏目。主要栏目为:
1、
摘要、关键词。简要概括课题研究的精华，如背景、方向、研究问题和内容、使用方法、重要结果、关键数据及其科学意义。
2、
研究计划要点及执行情况概述。是否按计划进行，哪些内容进行了必要的调整和变动，哪些研究内容未按计划进行，原因何在等。
3、
研究工作主要进展和所取得的成果。本部分内容是《结题报告》的核心部分。包括研究工作进展总结，代表性成果介绍，并说明意义及应用价值。对重要的研究进展或成果，请尽可能“一事一议”，分段撰写，以便今后成果展示或管理汇报时可以整段地剪贴引用。对在研究成果目录中提到的内容，如获奖、实践成果（工作文件/方案及其他）等，应在本部分中具体地描述。
4、
经费使用情况的说明。
5、
存在的问题、建议及其他需要说明的情况。包括研究工作中的难点和经验，本课题研究是否达到预期目标，如未达到，请分析原因和可能的解决途径。今后进一步研究的建议和设想。
一些研究具有一定的探索性及时间要求，研究过程中的结果、不成功经验以及不理想的结果都可能具有参考价值，即使失败的经验也是有价值的。如有此类情况，请具体描述研究过程及要点，其目的是总结经验，为今后研究及实践工作提供一定经验。
二、研究成果目录。为方便成果统计，请课题组填写成果目录表（见表1）。
成果类型分为“专著及论文、获奖、实践成果（工作文件/方案及其他）、其他”四类，请归类集中填写，逐类单独编号；表格不够可自行增加；成果名称栏目填写专著、论文题目或奖励名称。
三、附件材料。请附上调查报告、发表论文、工作文件/方案等成果及其他相关证明材料。
四、课题组成员情况、负责人签字及结题审核意见。请填写课题组成员情况及分工，并请课题负责人签字。
结题报告具体格式要求详见附件一。
附件一：
北京大学科研管理课题
结题报告
（ 20  年度）
课  题  名  称                              
课  题  类  别                                 
课 题 负 责 人                               
联  系  电  话                                
所  在  单  位                                
填  表  日  期                              
一、
报告正文
1、摘要、关键词（简要概括课题研究的精华，如背景、方向、研究问题和内容、使用方法、重要结果、关键数据及其科学意义。）
2、研究计划要点及执行情况概述（是否按计划进行，哪些内容进行了必要的调整和变动，哪些研究内容未按计划进行，原因何在等。）
3、研究工作主要进展和所取得的成果（本部分内容是《结题报告》的核心部分。包括研究工作进展总结，代表性成果介绍，并说明意义及应用价值。）
4、经费使用情况的说明
5、存在的问题、建议及其他需要说明的情况（包括研究工作中的难点和经验，本课题研究是否达到预期目标，如未达到，请分析原因和可能的解决途径。今后进一步研究的建议和设想。）
二、研究成果目录
表1 研究成果目录（栏目不够可自行增加）
	序号
	成果类型
	成果或论文名称
	成果说明

	1
	
	
	

	2
	
	
	


注1：“成果类型”栏，分为“专著及论文、获奖、实践成果（工作文件/方案及其他）、其他”四类，请归类集中填写并单独编号；
注2：“成果说明”栏，用于填写如刊物名、获奖类别、级别、论文发表情况等必要的说明和便于其他人查询的信息。
三、附件材料（请附上调查报告、发表论文、工作文件/方案等成果及其他相关证明材料。）
四、课题组成员情况、负责人签字及结题审核意见（请填写课题组成员情况及分工，并请课题负责人签字。）
课题负责人承诺：
本人对所填各项内容的真实性负责，保证没有知识产权争议。若填报失实或违反规定，申请者将承担全部责任。
                                   负责人签字：
